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Die Einladung  

• vorbesprochen von Pfarrer und Vertrauensperson  

• rechtzeitig allen KV-Mitgliedern zugestellt  
 

Sie enthält: 

• Tagesordnungspunkte mit: 

• wichtigen Inhalten 

• Namen des Vortragenden 

• Zeitplan der Tagesordnungspunkte 

• einen nichtöffentlichen Teil für Personalthemen 



Der äußere Rahmen 
 
Freundliche Atmosphäre entsteht durch:  
 
• eine gestaltete Mitte  
• bereitgestellte Getränke  
• ausreichend Platz für jeden Teilnehmer  
• bequeme Stühle  
• ausreichende Beleuchtung  
• angenehme Raumtemperatur  
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Der zeitliche Rahmen 
 

• beginnen Sie Ihre Sitzungen pünktlich  

• achten Sie auf die Zeitvorgaben  

• kommunizieren Sie Zeitüberschreitungen und treffen 
Sie eine Vereinbarung  

• Gesprächsleitung kann wechseln 
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Das Miteinander 
 

• gehen Sie wertschätzend miteinander um 

• Pünktlichkeit  

• Ausredenlassen 

• Verstehenwollen als Haltung 

• versuchen Sie die Gefühle und Bedürfnisse des 
Anderen zu verstehen 

• nehmen Sie alle mit in die Diskussion und die 
Entscheidung 

• vereinbaren Sie Regeln 
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Die Eigenverantwortung 
 

• kommen Sie pünktlich 

• überprüfen Sie Ihre Beiträge auf neue Inhalte 

• fassen Sie sich kurz 

• sprechen Sie von sich 

• hören Sie zu und interpretieren Sie nicht 
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• versuchen Sie den Anderen zu verstehen 

• argumentieren Sie möglichst sachlich 

• fragen Sie nach, wenn Sie etwas nicht verstanden 
haben 

• sprechen Sie ihre Meinung und Bedenken klar aus 

• übernehmen Sie nur Aufgaben die Sie auch erledigen 
können 

 



Der Beschluss 
 
• Abstimmung als häufigstes Mittel, ist durchaus gut 

und sinnvoll 

• versuchen Sie Beschlüsse zu finden, die alle 
mittragen können 

• bei sensiblen Themen ist es wichtig einen Konsens zu 
finden oder eine dem Konsens sehr nahekommende 
Lösung 
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Die informelle Zeit 
 
• in gelöster Atmosphäre miteinander plaudern und 

dabei etwas voneinander erfahren 

 

Dies kann sein: 

• bei einem Getränk nach der Sitzung 

• einem gemeinsamen Ausflug 

• einem Klausurwochenende mit oder ohne  
fachliche Begleitung 
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